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	KARS  İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ TANIMI VE GEREKLERİ BELGESİ

	
	İŞ UNVANI
	İlaç Bayilik  Görevlisi

	
	BÖLÜMÜ
	Bitkisel Üretim ve Bitki Sağlığı Şube Müdürlüğü                                     



İŞIN KISA TANIMI
Kars İl Gıda Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğü üst yönetimi tarafından belirlenen amaç, ilke ve talimatlara uygun olarak; İlimizde Bitki Koruma Ürünleri Toptan ve Perakende satış yerlerinin ruhsatlandırılması, denetlenmesi ve Bitki Koruma Ürünleri reçeteli satış usullerini uygulamak. 
GÖREV VE SORUMLULUKLAR
· Ortak belirlenmiş görev ve sorumlulukları yerine getirmek.
· Bitki Koruma Ürünleri Toptan, Perakende Satılması ve Depo İzin Ruhsatlandırmak.(BKÜ Toptan ve Perakende Satılması ve Depolanması Hakkındaki Yönetmelik 10.03.2011-27870 sayılı Resmi Gazete)
· Bitki Koruma Ürünleri Bayi denetimi yapmak.(BKÜ Kontrol Yönetmeliği 20.05.2011-27939)
· Bitki Koruma  Ürünleri Bayii Eğitimi yapmak.
· GKGM tarafından alınması istenilen BKÜ numunelerini almak ve ilgili makama göndermek.
· Yönetmelik hükümlerine aykırı durumlarda  yediemine almak.
· Bitki Koruma Ürünleri Reçete Yazma Yetki Belgesi düzenlemek.( 03.12.2014 tarihli ve 29194 sayılı Resmi Gazete)
· Ülke ekonomisini, tarım sektörünü ve gelişmelerini takip etmek, mesleğine ilişkin yayınları sürekli izlemek, bilgilerini güncelleştirmek.

· Faaliyetlerine ilişkin bilgilerin kullanıma hazır bir biçimde bulundurulmasını, rapor ve benzerlerinin dosyalanmasını sağlamak, gerektiğinde konuya ilişkin belge ve bilgileri sunmak.

· Görev alanı ile ilgili mevzuatı düzenli olarak izlemek
· Görev alanı ile ilgili tüm kayıt, evrak ve değerlerin korunmasından sorumlu olmak, arşiv oluşturmak ve düzenini sağlamak
· Görev ve sorumluluk alanındaki tüm faaliyetlerin mevcut İç Kontrol Sistemi ve Kalite Yönetim Sisteminde ki tanım ve talimatlarına uygun olarak yürütülmesini sağlamak.
· Birimin görev alanına giren konularda meydana gelebilecek standart dışı iş ve işlemlerin giderilmesi ve sürekli iyileştirme amacıyla; 'Düzeltici Faaliyet' ve 'Önleyici Faaliyet' çalışmalarına katılmak.

· Birimin görev alanına giren konularda meydana gelebilecek standart dışı iş ve işlemlerin giderilmesi ve sürekli iyileştirme amacıyla; 'Düzeltici Faaliyet' ve 'Önleyici Faaliyet' çalışmalarına katılmak.

· Yaptığı işin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alanı içerisinde gerçekleştirilen işin kalitesini kontrol etmek
· Görev alanı ile ilgili olarak yöneticisi tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek
YETKILERI
·   Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip olmak
·   Faaliyetlerin gerçekleştirilmesi için gerekli araç ve gereci kullanmak
EN YAKIN YÖNETICI
Bitkisel Üretim ve Bitki Sağlığı Şube Müdürü

ALTINDAKI BAĞLI IŞ ÜNVANLARI
---------------------------
BU IŞTE ÇALIŞANLARDA ARANAN NITELIKLER
· 657 sayılı devlet memurları kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak.
· En az iki veya dört  yıllık bir yüksek öğrenim kurumunu (Kimya Mühendisi/Kimyager/ Ziraat Mühendisi/ Tekniker / Teknisyen ) bölümünü bitirmiş olmak.
· Faaliyetlerinin gerektirdiği analitik düşünme yeteneğine sahip olmak.

ÇALIŞMA KOŞULLARI
· Büro ve açık hava ortamında çalışmak.
· Normal çalışma saatleri içinde görev yapmak.
· Gerektiğinde normal çalışma saatleri dışında da görev yapabilmek.
· Denetim yapılan yerlerde iş kazası, sıcak, soğuk, koku ve toz faktörüne maruz kalmak.
· Görevi gereği seyahat etmek.
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	Bu Dökümanda açıklanan görev tanımını okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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