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	KARS İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ TANIMI VE GEREKLERİ BELGESİ

	
	İŞ UNVANI
	İyi Tarım Uygulamaları Görevlisi

	
	BÖLÜMÜ
	Bitkisel Üretim ve Bitki Sağlığı Şube Müdürlüğü                              



 İŞİN KISA TANIMI:

Kars İl Gıda Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğü üst yönetimi tarafından belirlenen amaç, ilke ve talimatlara uygun olarak;  Amirinin direktifleri doğrultusunda kendisine ait görev alanı içinde kalan İyi Tarım Uygulamaları ile ilgili faaliyetleri, yönetmelik ve Bakanlık talimatları çerçevesinde gerçekleştirmek. 
GÖREV VE SORUMLULUKLAR:
· Kayıt sistemleri veri girişleri ve kayıt sistemlerine dayalı destekleme uygulamalarını yap​mak.
· İyi tarım uygulamaları tebliği çerçevesinde ki iş ve işlemleri yapmak,
· Birim eğitimlerini düzenlemek, Bakanlığın düzenlediği eğitimlere katılım sağlamak,
· Örtü altı yönetmeliği kapsamında ki iş ve işlemleri yapmak,
· Konu ile ilgili Mahkemelerden gelen taleplere cevap vermek,
· Mesleğine ilişkin yayınları sürekli izlemek, gelişmeleri takip etmek ve bilgilerini güncellemek.
· Faaliyetlerine ilişkin bilgilerin kullanıma hazır bir biçimde bulundurulmasını, rapor ve ben​zerlerinin dosyalanmasını sağlamak, gerektiğinde konuya ilişkin belge ve bilgileri sunmak.
· Görev alanı ile ilgili tüm kayıt, evrak ve değerlerin korunmasından sorumlu olmak, arşiv oluşturmak ve düzenini sağlamak.
· Bölümün ilgi alanına giren konularda meydana gelebilecek standart dışılık olgusunun gi​derilmesi ve sürekli iyileştirme amacıyla; 'Düzeltici Faaliyet' ve 'Önleyici Faaliyet' çalışmaları yapmak.
· İş sağlığı ve iş güvenliği kurallarına uymak, birlikte çalıştığı kişilerin söz konusu kurallara uymalarını sağlamak, gerektiğinde uyarı ve tavsiyelerde bulunmak.
· Görev ve  sorumluluk alanındaki faaliyetlerin    mevcut   İç  Kontrol   Sisteminin ve Kalite Yönetim Sisteminin  tanım    ve gereklerine uygun olarak yürütülmesini sağlamak.
· Yaptığı işin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alanı içerisinde gerçekleştirilen işin kalitesini kontrol etmek.
· Görev alanı ile ilgili olarak yöneticisi tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek.
    YETKİLERİ: 

· Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip olmak.

· Faaliyetlerin gerçekleştirilmesi için gerekli araç ve gereci kullanmak.
    EN YAKIN YÖNETİCİSİ:

Bitkisel Üretim ve Bitki Sağlığı Şube Müdürü

    ALTINDAKİ BAĞLI İŞ ÜNVANLARI:
      ----------------------------------

  BU İŞTE ÇALIŞANLARIN NİTELİKLERİ:

· 657 sayılı devlet memurları kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak.

· En az dört yıllık bir yükseköğretim kurumunu bitirmiş olmak. Ziraat Mühendisi, 
      Veteriner,  Gıda Mühendisi,  Su Ürünleri Mühendisi.
· İyi Tarım Uygulamaları ile ilgili açılan hizmet içi eğitimlere katılarak sertifika almış 
      olmak.
ÇALIŞMA KOŞULLARI:

-Normal çalışma saatleri içinde görev yapmak.

-Özlük hakları saklı kalmak üzere gerektiğinde normal çalışma saatleri dışında da görev yapmak.

-Büro ortamında ve görev gereği arazi de çalışmak.

-Görevi gereği seyahat engeli bulunmamak.

            Risk Durumu:

İklim şartları ve trafik.
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	Bu Dökümanda açıklanan görev tanımını okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
	Adı Soyadı:
	Tarih /İmza
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